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คู่มือสำหรับประชาชน: การขออนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักรและการขอเพิ่มประเภทอาหาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข สำนักงาน
สาธารณสุขจังหวัดร้อยเอ็ด 
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ชือ่กระบวนงาน: การขออนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักรและการขอเพ่ิมประเภทอาหาร 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัช

สาธารณสุข สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดร้อยเอ็ด 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนกลาง, จังหวัดร้อยเอ็ด  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา ประกาศสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา เรื่อง การกำหนด

ระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือบริการประชาชน  
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ  8 วันทำการ  

9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน     0 
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด  0 
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด  0 
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักรและการขอเพ่ิมประเภทอาหาร  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ  ส ำนกังำนสำธำรณสุขจงัหวดัรอ้ยเอด็ ศูนยบ์รกิำรผลติภณัฑส์ุขภำพเบด็เสรจ็ (One Stop 

Service Center : OSSC) ส ำนกังำนสำธำรณสุขจงัหวดัรอ้ยเอด็ ถนนเทวำภบิำล อ ำเภอเมอืง จงัหวดั
รอ้ยเอด็ 45000 
สำมำรถดูรำยละเอยีดช่องทำงกำรตดิต่อส ำนกังำนสำธำรณสุขจงัหวดัเพิม่เตมิไดท้ี ่http://www.fda101.com     
/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 

08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ (ปิดรบับตัรควิ เวลำ 15.30น.) 

http://www.fda101.com/
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ์ 
 
 
 มาตรา 15 แห่งพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 ได้กำหนดไว้ว่า ห้ามมิให้ผู้ใดนำเข้าซึ่งอาหารเพื่อจำหน่าย เว้นแต่จะ
ได้รับใบอนุญาตจากผู้อนุญาต การขออนุญาตและการอนุญาตให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขท่ีกำหนดไว้ใน
กฎกระทรวง ฉบับที่ 2 (พ.ศ.2522) 
 การจัดเตรียมสถานที่นำเข้าและสถานที่เก็บอาหารต้องมีรายละเอียด ดังนี้ 
 
 
    2.1 สถานที่นำเข้า 
 
       2.1.1 เป็นอาคารเคหะสถานถาวรตั้งอยู่ในที่เหมาะสมใช้เป็นสถานที่นำเข้าอาหาร 
 
       2.1.2 มีสถานที่ตั้งอยู่ตามหลักฐานของการจดทะเบียนพาณิชย์กิจตามกฎหมาย และสามารถตรวจสอบได้ตลอดเวลาที่
ดำเนินกิจการ 
 
       2.1.3 มั่นคงและถูกสุขลักษณะ 
 
       2.1.4 จัดทำป้ายถาวรแสดงชื่อสถานที่นำเข้าและป้ายถาวรที่มีข้อความ;สถานที่นำหรือสั่งอาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักร; ติดหรือแขวนไว้ภายนอกสถานที่ในท่ีเปิดเผยเห็นได้ง่าย 
 
    2.2 สถานที่เก็บอาหาร 
 
       2.2.1 ต้องตั้งอยู่ในที่เหมาะสมไม่ทำให้เกิดการปนเปื้อนสู่อาหารที่จัดเก็บได้อย่างดี 
 
       2.2.2 เป็นอาคารมีลักษณะมั่นคงและถูกสุขลักษณะ มีพ้ืนที่ภายในอาคารสำหรับจัดเก็บอาหารที่ขออนุญาตนำเข้าได้
อย่างเพียงพอ 
 
       2.2.3 ห้องหรือบริเวณเก็บอาหารต้องสะอาด มีระบบแสงสว่าง และการระบายอากาศอย่างเพียงพอ 
 
       2.2.4 ต้องจัดเก็บอาหารแต่ละชนิดเป็นสัดส่วนไม่ปะปนกับสินค้าอ่ืน หากมีสินค้าอ่ืนอยู่ในอาคารเดียวกันต้องแยกเก็บ
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อาหารจากสินค้าอ่ืนแล้วแต่กรณี ดังต่อไปนี้ 
 
            - การเก็บอาหารนำเข้าฯ ร่วมกับอาหารอื่น ๆ ให้แยกบริเวณเก็บเป็นสัดส่วน 
 
            - การเก็บอาหารร่วมกับวัสดุอุปกรณ์อ่ืน ๆ เช่น กล่อง ลัง ภาชนะบรรจุ เป็นต้นต้องแยกห้องเก็บอาหารเป็นสัดส่วน 
 
           - การเก็บอาหารร่วมกันในอาคารเดียวกับผลิตภัณฑ์ยา เครื่องสำอาง และวัตถุมีพิษ จะต้องกั้นห้องเก็บผลิตภัณฑ์
แต่ละชนิดด้วยผนังทึบจรดเพดานให้เป็นสัดส่วน และมีประตูทางเข้า-ออก โดยเฉพาะของแต่ละห้องและสำหรับกรณีเก็บ
ร่วมกับวัตถุมีพิษจะต้องไม่ใช้ทางลำเลียงขนส่งร่วมกันด้วย 
 
           - ไม่ให้เก็บอาหารในโรงงานหรือสถานที่ผลิตวัตถุมีพิษ 
 
            - การเก็บอาหารร่วมกันหลาย ๆ รายในอาคารเดียวกัน ต้องแยกห้องเก็บเป็นสัดส่วน ยกเว้นห้องเย็นให้แยกบริเวณ
เก็บอาหารแต่ละรายให้เป็นสัดส่วน ไม่ปะปนกัน 
 
            - บริเวณหรือห้องเก็บอาหารไม่เป็นทางเดินผ่านไปยังบริเวณอ่ืน ๆ เช่น บริเวณท่ีพักอาศัยห้องน้ำ-ห้องส้วม เป็นต้น 
 
       2.2.5 ต้องมีชั้นหรือยกพ้ืนสำหรับวางอาหารมีความสูง 8 นิ้วเป็นอย่างน้อย ยกเว้นในกรณีที่ใช้เครื่องทุ่นแรงในการยก
สินค้าให้มีความสูงตามความเหมาะสม 
 
       2.2.6 การจัดเก็บอาหารให้มีช่องว่างระหว่างชั้นและห่างจากผนังห้องพอสมควรเพ่ือสะดวกในการเก็บอาหารและทำ
ความสะอาดที่เก็บ 
 
       2.2.7 ต้องมีอุปกรณ์ในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารให้คงสภาพตามความจำเป็น และมีจำนวนเพียงพอกับ
ปริมาณของอาหารที่เก็บ 
 
       2.2.8 ให้จัดทำป้ายถาวรที่มีข้อความสถานที่นำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร ติดไว้ในสถานทีเก็บอาหาร (ใน
กรณีท่ีสถานที่เก็บอาหารอยู่คนละแห่งกับสถานที่นำเข้าฯ) 
 
       2.2.9 ให้จัดทำป้ายถาวรที่มีข้อความ สถานที่เก็บอาหารติดไว้หน้าห้องเก็บอาหาร 
 
       2.2.10 ให้จัดทำป้ายชื่อแสดงชนิดของอาหารแต่ละชนิดติดหรือแขวนไว้ในที่ที่เก็บอาหาร ตัวอย่างเช่น วัตถุเจือปน
อาหารอาหารในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิทหรือจัดทำป้ายชื่อแสดงกลุ่มประเภทของอาหารแต่ละกลุ่ม ติดหรือแขวนไว้ในที่ที่เก็บ
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อาหารแต่ละกลุ่ม เช่นอาหารควบคุมเฉพาะอาหารที่กำหนดคุณภาพหรือมาตรฐานอาหารที่ต้องมีฉลากอาหารทั่วไป 
 
     3. การขอเพ่ิมประเภทอาหารหากใช้สถานที่เก็บอาหารเดิมต้องมีพ้ืนที่หรือบริเวณเก็บอาหารจำนวนเพียงพอ สำหรับการ
เพ่ิมประเภทอาหารใหม่ด้วย หากอาหารที่ขอเพ่ิมประเภทเป็นอาหารแช่เย็นหรือแช่แข็งจะต้องมีห้องเก็บที่รักษาอุณหภูมิตาม
ความเหมาะสมของอาหารชนิดนั้นเพ่ือรักษาคุณภาพของอาหารและต้องมีบริเวณเพียงพอด้วย กรณีสถานที่เก็บอาหารไม่
เพียงพอหรือสถานที่เก็บอาหารเดิมไม่มีห้องเก็บรักษาอุณหภูมิตามความเหมาะสมของอาหารชนิดนั้นต้องเพ่ิมสถานที่เก็บ
อาหารหรือเพ่ิมห้องเก็บเพ่ือรักษาอุณหภูมิ โดยต้องยื่นคำขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) และรายละเอียดอื่นๆ เกี่ยวกับสถานที่ตั้งและแบบแปลนแผนผังรายละเอียดของสถานที่เก็บ
อาหารแห่งใหม่ที่ขอเพ่ิมเติมตามการเพ่ิมสถานที่เก็บอาหาร 
 
เงื่อนไข 
 
 1.ผู้ยื่นคำขอต้องยื่นคำขอและเอกสารหลักฐานด้วยตนเองโดยการรับคำขอที่ ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ 
กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดร้อยเอ็ด ศูนย์ราชการ อำเภอเมือง จังหวัด
ร้อยเอ็ด 
 2.ผู้ยื่นคำขอ ต้องสามารถให้ข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับผลิตภัณฑ์ที่ยื่นคำขอได้ และมีอำนาจตัดสินใจและลงนาม
รับทราบข้อบกพร่องได้ (กรณีไม่ใช่ผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการผู้มีอำนาจของนิติบุคคลให้มีหนังสือมอบอำนาจเป็น
ผู้ดำเนินการแทนแนบด้วย) 
 3.กำหนดให้ผู้ยื่นคำขอต้องจัดเรียงเอกสารแบบคำขอและหลักฐานประกอบ พร้อมตรวจสอบให้ครบถ้วนถูกต้อง ตาม
แบบตรวจสอบคำขอและบันทึกข้อบกพร่อง (Checklist) และให้ผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือ
รับรองของนิติบุคคลเป็นผู้ลงนามในแบบคำขอฯ ส่วนเอกสารอื่นๆ บุคคลที่สามารถลงนามรับรอง ได้แก่ ผู้ดำเนินกิจการหรือ
กรรมการที่มีอำนาจฯ หรือ ผู้รับมอบอำนาจ 
 4.การขออนุญาตนำเข้าอาหารที่เป็นผลิตภัณฑ์ที่มีการใช้สารอาหารหรือสารเคมีชนิดใหม่ (Novel Ingredients) ที่ยัง
ไม่ได้กำหนดคุณภาพหรือมาตรฐานการอนุญาตให้ใช้ในอาหารเป็นส่วนประกอบหรือเป็นผลิตภัณฑ์อาหารใหม่ (Novel 
Food) ต้องผ่านการประเมินความปลอดภัยโดยผู้เชี่ยวชาญ และรับรองโดยคณะอนุกรรมการอาหารก่อนจึงจะขออนุญาตนำ
หรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักรได้ (ศึกษารายละเอียดเพ่ิมเติมที่คู่มือสำหรับประชาชน เรื่องการขอประเมินความ
ปลอดภัยของอาหาร) 
 5.การออกใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักรจะพิจารณาตามที่ตั้งของสถานที่นำเข้าที่ปรากฏที่อยู่ตาม
หลักฐานการจดทะเบียนพาณิชย์กิจตามกฎหมายเท่านั้น 
 สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดหนองคายสามารถออกใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักรครอบคลุมทุก
ประเภทอาหาร แต่การขอรับเลขสารบบอาหารในประเภทอาหารที่ไม่ได้มอบอำนาจให้สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดร้อยเอ็ด
เป็นผู้อนุญาต เช่น ผลิตภัณฑ์เสริมอาหาร ผู้รับอนุญาตต้องยื่นขอรับเลขสารบบอาหารที่สำนักงานคณะกรรมการอาหารและ
ยาเท่านั้น 
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 ต้องมีสถานที่เก็บอาหาร 1 แห่งเป็นอย่างน้อย และสามารถมีสถานที่เก็บอาหารได้มากกว่า 1 แห่งในราชอาณาจักร จะ
เพ่ิมเติมหรือยกเลิกได้ตามความจำเป็น 
 6.การไม่อนุญาตคำขอ : สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดร้อยเอ็ดจะพิจารณาไม่อนุญาตคำขอฯ ในกรณีท่ีผลการตรวจสอบ
เอกสารหลักฐานแล้วพบว่าไม่สมบูรณ์หรือไม่ถูกต้องตามหลักกฎหมายและหลักวิชาการ หรือไม่สอดคล้องตามรายละเอียดที่
ระบุไว้ในคู่มือสำหรับประชาชน 
 7.การคืนคำขอ : สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดร้อยเอ็ดจะส่งคืนคำขอฯ พร้อมเอกสารหลักฐานให้แก่ผู้ยื่นคำขอฯ ในกรณี
ที่ผู้ยื่นคำขอฯ ไม่สามารถส่งมอบเอกสารหลักฐานให้ครบถ้วนได้ตามระยะเวลาที่กำหนดไว้ในแบบตรวจสอบคำขอและบันทึก
ข้อบกพร่อง 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ประกอบการยื่นคำขอและ
เอกสารหลักฐาน 
 

0 นาที ศูนย์บริการ

ผลิตภัณฑ์สุขภาพ

เบ็ดเสร็จ กลุ่ม

งานคุ้มครอง

ผู้บริโภคฯสสจ.

ร้อยเอ็ด 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐาน 
 

30 นาที ศูนย์บริการ

ผลิตภัณฑ์สุขภาพ

เบ็ดเสร็จ กลุ่ม

งานคุ้มครอง

ผู้บริโภคฯสสจ.

ร้อยเอ็ด 

- 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
 

กรณีเอกสารไม่ครบถ้วน ให้

ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข

ข้อบกพร่องตามบันทึก

ข้อบกพร่อง ภายในเวลาที่ผู้

ยื่นคำขอกำหนด และมายื่น

0 นาที ศูนย์บริการ

ผลิตภัณฑ์สุขภาพ

เบ็ดเสร็จ กลุ่ม

งานคุ้มครอง

ผู้บริโภคฯสสจ.

(ดำเนินการโดยผู้
ยื่นคำขอ) 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

ที่เจ้าหน้าที่ศูนย์บริการ

ผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ 

กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคฯ

สสจ.ร้อยเอ็ดตามรายชื่อที่

ระบุในใบรับคำขอ 

 

ร้อยเอ็ด 

4) การตรวจสอบเอกสาร 
 

กรณีเอกสารครบถ้วนผู้ยื่นคำ
ขอรอรับใบรับคำขอไว้เป็น
หลักฐาน 
 

5 นาที ศูนย์บริการ

ผลิตภัณฑ์สุขภาพ

เบ็ดเสร็จ กลุ่ม

งานคุ้มครอง

ผู้บริโภคฯสสจ.

ร้อยเอ็ด 

 

5) การพิจารณา 
 

สถานที่นำเข้าอาหารตั้งอยู่
จังหวัดหนองคาย คณะผู้
ประเมินของจังหวัดร้อยเอ็ด 
ประเมินความถูกต้องและ
สอดคล้องตามกฎหมายทั้ง
ด้านสถานที่ (กรณีตรวจ
สถานที)่ และด้านเอกสาร 
 

5วันทำการ ศูนย์บริการ

ผลิตภัณฑ์สุขภาพ

เบ็ดเสร็จ กลุ่ม

งานคุ้มครอง

ผู้บริโภคฯสสจ.

ร้อยเอ็ด 

ไม่นับรวม
ระยะเวลาคณะผู้
ประเมิน/
ผู้เชี่ยวชาญ
ประเมินความ
ถูกต้องและ
สอดคล้องตาม
กฎหมายทั้งด้าน
สถานที่(โดยการ
ตรวจสอบสถานที่
ผลิต)และด้าน
เอกสาร 

7) การลงนาม 
 

ผู้มีอำนาจลงนาม พิจารณา
อนุญาตหรือไม่อนุญาต 
(กรณีนายแพทย์สาธารณสุข
จังหวัดร้อยเอ็ดเป็นผู้

1 วันทำการ ศูนย์บริการ

ผลิตภัณฑ์สุขภาพ

เบ็ดเสร็จ กลุ่ม

งานคุ้มครอง

-กรณีผู้ว่าราชการ
จังหวัดหนองคาย
เป็นผู้อนุญาตใช้
เวลา 5 วันทำการ 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

อนุญาต) 
 

ผู้บริโภคฯสสจ.

ร้อยเอ็ด 

 

8) การแจ้งผลพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่แจ้งผลการ
พิจารณาภายใน 7 วันทำการ
หลังเสร็จสิ้นการพิจารณา 
ออกใบสั่งชำระค่าธรรมเนียม 
และส่งมอบใบอนุญาตให้
ผู้ประกอบการต่อไป 
 

1วัน ศูนย์บริการ

ผลิตภัณฑ์สุขภาพ

เบ็ดเสร็จ กลุ่ม

งานคุ้มครอง

ผู้บริโภคฯสสจ.

ร้อยเอ็ด 

- 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   8 วันทำการ 
 

14. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 7 วันทำการ 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

1) ทะเบียนบ้านของ
ผู้ขออนุญาต 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

2) บัตรประจำตัว
ประชาชน ผู้ขอ
อนุญาต 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

3) ผู้ขออนุญาตเป็น
คนต่างด้าวยื่น
หนังสือเดินทาง   

กระทรวงการ
ต่างประเทศของ
ประเทศนั้นๆ 

0 1 ฉบับ  

4) ผู้ขออนุญาตเป็น
คนต่างด้าว ต้อง
ยื่นหนังสือ
อนุญาตให้ทำงาน
ในประเทศ 

กระทรวงแรงงาน
หรือผู้ว่าราชการ
จังหวัด 

0 1 ฉบับ  
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

5) หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคลที่แจ้ง
วัตถุประสงค์ และ
ผู้มีอำนาจลงชื่อ
แทนนิติบุคคลผู้
ขออนุญาต 

กระทรวงพาณิชย์ 0 1 ฉบับ  

6) หนังสือรับรอง
สัญชาติของนิติ
บุคคล (บัญชี
รายชื่อ ผู้ถือหุ้น) 
(เฉพาะนิติบุคคล
ที่เป็นบริษัท) ) 

กระทรวงพาณิชย์ 0 1 ฉบับ (คัดลอกจาก
กระทรวงพาณิชย์
ไว้ไม่เกิน 6 เดือน) 

7) หนังสือรับรอง
การประกอบ
ธุรกิจนิติบุคคล
ต่างด้าวว่าไม่ขัด
พระราชบัญญัติ
การประกอบ
ธุรกิจคนต่างด้าว 
พ.ศ. 2542 ตาม
ประเภทธุรกิจ
อาหารที่ขอ
อนุญาต หรือบัตร
ส่งเสริมการลงทุน
ตามประเภท
ธุรกิจอาหารที่
ได้รับการส่งเสริม
การลงทุน 

กระทรวงพาณิชย์ 0 1 ฉบับ  

8) ทะเบียนบ้านของ
สถานที่ผลิตและ
สถานที่เก็บ
อาหาร 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

9) ทะเบียนบ้าน
สำนักงานใหญ่  

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

10) หนงัสือสำคัญ
แสดงการจด
ทะเบียนวิสาหกิจ
ชุมชน 

สำนักงานเกษตร
อำเภอ 

0 1 ฉบับ  

11) คำสั่งสำนักงาน สำนักงานเขตพ้ืนที่ 0 1 ฉบับ  
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

เขตพ้ืนที่
การศึกษา เรื่อง 
ย้ายและแต่งตั้ง
ข้าราชการครูและ
บุคลากร
การศึกษา(ของ
ผู้อำนวยการ
โรงเรียน) 

การศึกษา 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

1) 1.กรณีการขอ
ใบอนุญาตนำหรือ
สั่งอาหารเข้ามา
ในราชอาณาจักร  

     

2) 1.1 แบบ
ตรวจสอบคำขอ
และบันทึก
ข้อบกพร่องคำขอ
อนุญาตนำหรือสั่ง
อาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักร 
(แบบ อ.6)(ขอ
ใหม่) 

ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.ร้อยเอ็ด 

1 0 ฉบับ  

3) 1.2คำขออนุญาต
นำหรือสั่งอาหาร
เข้ามาใน
ราชอาณาจักร 
(แบบ อ.6) 

สำนักอาหาร 1 0 ฉบับ (ผู้ดำเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อำนาจลงนามตาม
หนังสือรับรองของ
นิติบุคคลเป็นผู้ลง
นามในแบบคำขอ
ฯ) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

4) 1.4เอกสารที่
เกี่ยวข้อง (ดู
รายละเอียดใน
หมายเหตุ) 

 0 1 ชุด 1. ทะเบียนบ้าน
ของผู้ขออนุญาต
และสำเนาบัตร
ประจำตัว
ประชาชน ในกรณี
ผู้ขออนุญาตเป็น
คนต่างด้าว ให้ยื่น
สำเนาหนังสือ
อนุญาตให้ทำงาน
ในประเทศ (work 
permit) ซึ่งออกให้
โดยกระทรวง
แรงงานหรือผู้ว่า
ราชการจังหวัด 
และสำเนาหนังสือ
เดินทาง 
(passport) 
2.  ใบทะเบียน
พาณิชย์ (เฉพาะ
บุคคลธรรมดา) 
3.หนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติ
บุคคลที่แจ้ง
วัตถุประสงค์ และ
ผู้มีอำนาจลงชื่อ
แทนนิติบุคคลผู้ขอ
อนุญาต (เฉพาะ
นิติบุคคล)(คัดลอก
จากกระทรวง
พาณิชย์ไว้ไม่เกิน 6 
เดือน) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

4.หนังสือรับรอง
สัญชาติของนิติ
บุคคลจาก
กระทรวงพาณิชย์ 
(บัญชีรายชื่อผู้ถือ
หุ้น) (เฉพาะนิติ
บุคคลที่เป็นบริษัท) 
(คัดลอกจาก
กระทรวงพาณิชย์
ไว้ไม่เกิน 6 เดือน) 
ในกรณีที่ผู้ขอ
อนุญาตเป็นนิติ
บุคคลต่างด้าว ต้อง
ยื่นหนังสือรับรอง
การประกอบธุรกิจ
นิติบุคคลต่างด้าว
จากกระทรวง
พาณิชย์ว่าไม่ขัด
พระราชบัญญัติ
การประกอบธุรกิจ
คนต่างด้าว พ.ศ. 
2542 ตามประเภท
ธุรกิจอาหารที่ขอ
อนุญาต จำนวน 1 
ฉบับ หรือบัตร
ส่งเสริมการลงทุน
ตามประเภทธุรกิจ
อาหารที่ได้รับการ
ส่งเสริมการลงทุน
ผลิตเพ่ือจำหน่าย
จากสำนักงาน
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

คณะกรรมการ
ส่งเสริมการลงทุน 
(บีโอไอ) 
5.ทะเบียนบ้าน
ของสถานที่นำเข้า
และสถานที่เก็บ
อาหาร) 
 
 

5) 1.5เอกสารที่
เกี่ยวข้อง (ต่อ)             
(ดูรายละเอียดใน
หมายเหตุ) 

 0 2 ชุด  
6.หนังสือยินยอม
ให้ใช้สถานที่ (ฉบับ
จริง) หรือสำเนา
สัญญาเช่าสถานที่
นำเข้าและสถานที่
เก็บอาหาร (ถ้ามี) 
7.แผนผังที่ถูกต้อง
ตามมาตราส่วน 
ดังนี้ (ระบุชื่อและ
ที่ตั้งทุกแผ่น)                 
(ดูตัวอย่างตาม
ภาคผนวก 3) 
7.1 แผนที่สังเขป
แสดงที่ตั้งของ
สถานที่นำเข้าฯ 
สถานที่เก็บอาหาร 
และสิ่งปลูกสร้าง
บริเวณใกล้เคียง 
เพ่ือพิจารณาความ
เหมาะสมที่จะใช้
เป็นสถานที่จัดเก็บ
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

อาหารที่ขอ
อนุญาตนำเข้าและ
เป็นข้อมูลในการ
ตรวจติดตาม 
7.2 แผนผังภายใน
ของสถานที่เก็บ
อาหาร ให้แสดง
รายละเอียด 
ดังต่อไปนี้ 
ก.แผนผังแสดง
ตำแหน่งพร้อม
ประโยชน์ใช้สอย
ของอาคารต่าง ๆ 
ในบริเวณท่ีตั้งของ
สถานที่เก็บอาหาร
และบริเวณ
ข้างเคียง 
ข.แปลนพ้ืนแสดง
บริเวณของห้อง
เก็บอาหาร พร้อม
ประโยชน์ใช้สอย
ของห้องหรือ
บริเวณต่าง ๆ ใน
ชั้นของอาคารที่ใช้
เก็บอาหาร โดย
ระบุมาตราส่วน
ของแปลนพื้นที่
ถูกต้องพร้อมแสดง
ทิศทางเดินผ่าน
เข้า-ออกแต่ละห้อง
ในแบบแปลนด้วย 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

ค.  การจัดห้อง
หรือบริเวณท่ีเก็บ
อาหาร 
-ให้แสดงการ
จัดแยกเก็บอาหาร
แต่ละชนิดเป็น
สัดส่วน 
-ให้แสดงระบบการ
ถ่ายเทอากาศ 
ระบบแสงสว่าง 
-ให้แสดงอุปกรณ์ท่ี
ใช้ในการเก็บและ
รักษาคุณภาพของ
อาหารให้คงสภาพ
ตามความจำเป็น) 

6) 1.6หนังสือแสดง
ว่าเป็นผู้ได้รับ
มอบหมายให้
ดำเนินกิจการของ
นิติบุคคลผู้ขอ
อนุญาต  (เฉพาะ
นิติบุคคล) 

 1 0 ฉบับ (ติดอากรแสตมป์ 
30 บาท (ต่อผู้
ดำเนินกิจการ 1 
คน) อาจต้อง
ประทับตราสำคัญ
ของบริษัทด้วยใน
กรณีท่ีระบุไว้ใน
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียน นิติ
บุคคล) 

7) 1.7หนังสือมอบ
อำนาจทั่วไป 
(กรณีผู้ดำเนิน
กิจการไม่ได้มา
ดำเนินการด้วย
ตนเอง) 

 1 0 ฉบับ (ติดอากรแสตมป์ 
30 บาท (ต่อผู้รับ
มอบอำนาจ 1 คน) 
กรณีผู้ขออนุญาต
เป็นนิติบุคคลการ
มอบอำนาจทั่วไป
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

ต้องเป็นไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผู้ขออนุญาต 
อาจต้อง
ประทับตราสำคัญ
ของบริษัทด้วยใน
กรณีท่ีระบุไว้ใน
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียน นิติ
บุคคล) 

8) 2.กรณีการขอเพ่ิม
ประเภทอาหารใน
ใบอนุญาตนำหรือ
สั่งอาหารเข้ามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบ อ.6) 
(สำหรับสถานที่
เก็บอาหารที่ไม่มี
การเปลี่ยนแปลง
หรือแก้ไขห้อง
เก็บอาหาร โดยมี
บริเวณและ
อุปกรณ์ควบคุม
การจัดเก็บอาหาร
ให้มีคุณภาพ
เพียงพอกับการ
จัดเก็บรักษา
คุณภาพอาหาร
ทั้งหมด) :  

     

9) 2.1แบบ
ตรวจสอบคำขอ

ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ

1 0 ฉบับ  
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

และบันทึก
ข้อบกพร่องคำขอ
อนุญาตนำหรือสั่ง
อาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักร
ตามแบบ อ.6 (ขอ
ใหม่) 

เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.ร้อยเอ็ด 

10) 1.2คำขออนุญาต
นำหรือสั่งอาหาร
เข้ามาใน
ราชอาณาจักร
ตามแบบ อ.6  

สำนักอาหาร 1 0 ฉบับ (ผู้ดำเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อำนาจลงนามตาม
หนังสือรับรองของ
นิติบุคคลเป็นผู้ลง
นามในแบบคำขอ
ฯ) 

11) 1.3ใบอนุญาตนำ
หรือสั่งอาหารเข้า
มาใน
ราชอาณาจักร 
(แบบ อ.7) ที่
ได้รับอนุญาตไว้ 

สำนักอาหารหรือ
ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.ร้อยเอ็ด 

1 0 ฉบับ - 

12) 4. เอกสาร
เช่นเดียวกับข้อ 5 
ข้อ 6 และข้อ 7 
ของกรณีการขอ
อนุญาตนำหรือสั่ง
อาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักร 

- 1 0 ฉบับ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

 
1) ใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร 



17/18 
 

หมายเหตุ ค่าธรรมเนียม 15,000 บาท 
 

2) สำหรับคำขออนุญาต (ขอเพิ่มประเภทอาหาร)  
หมายเหตุ -  ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดร้อยเอ็ด ถนนเทวาภิบาล 

อำเภอเมือง จังหวัดร้อยเอ็ด 45000 โทรศัพท์หมายเลข 0 4352 0177 โทรสาร 0 4351 1087                         
E-mail :fda101@gmail.com สำยด่วน 1556   
หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน  ศูนยด์ ำรงธรรมจงัหวดัรอ้ยเอด็ ศำลำกลำงจงัหวดัรอ้ยเอด็ อ ำเภอเมอืง จงัหวดัรอ้ยเอด็
45000  
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศูนยจ์ดักำรเรื่องรอ้งเรยีนและปรำบปรำมกำรกระท ำผดิกฎหมำยเกีย่วกบัผลติภณัฑ์
สุขภำพ (ศรป.) ส ำนกังำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำ(ชัน้ 1 อำคำร A ถนนตวิำนนท ์ต ำบลตลำดขวญั อ ำเภอ
เมอืง จงัหวดันนทบุร ี11000 
หมายเหตุ  

4) ช่องทางการร้องเรียน  ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 
10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
หมายเหตุ 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบ อ.6 

-คำขออนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้าในราชอาณาจักร(แบบ อ.6) 
-ตัวอย่างการกรอกคำขออนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้าในราชอาณาจักร(แบบ อ.6)(แบบบุคคลธรรมดา) 
-ตัวอย่างการกรอกคำขออนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้าในราชอาณาจักร(แบบ อ.6)(แบบนิติบุคคล) 
 

2) ตัวอย่างหนังสือแสดงว่าเป็นผู้ได้รับมอบหมายให้ดำเนินกิจการของนิติบุคคลผู้ขออนุญาต 
-ตัวอย่างหนังสือแสดงว่าเป็นผู้ได้รับมอบหมายให้ดำเนินกิจการของนิติบุคคลผู้ขออนุญาต(เฉพาะนิติบุคคล) 
-ตัวอย่างการกรอกหนังสือแสดงว่าเป็นผู้ได้รับมอบหมายให้ดำเนินกิจการของนิติบุคคลผู้ขออนุญาต(เฉพาะนิติ
บุคคล) 
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3) ตัวอย่างหนังสือมอบอำนาจทั่วไป (กรณีผู้ดำเนินกิจการไม่ได้มาดำเนินการด้วยตนเอง) 
-ตัวอย่างหนังสือมอบอำนาจทั่วไป (กรณีผู้ดำเนินกิจการไม่ได้มาดำเนินการด้วยตนเอง) 
 

4) ตัวอย่างแผนที่แสดงที่ตั้งและแผนผังสถานที่นำเข้าและสถานที่เก็บอาหาร 
-ตัวอย่างแผนที่แสดงที่ตั้งของสถานที่นำเข้าและสถานที่เก็บอาหาร 
-ตัวอย่างแผนผังสถานที่นำเข้าสถานที่เก็บอาหารและบริเวณข้างเคียง 
 

 
19. หมายเหตุ 
1. ระยะเวลาดำเนินการรวม 8 วันทำการโดยเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าทีไ่ด้รับเอกสารที่ครบถ้วน จนถึง ตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ ลงนามอนุญาตโดยผู้มีอำนาจ 
ไม่นับระยะเวลาการแก้ไขเอกสารให้สมบูรณ์หรือการชี้แจงข้อมูลของผู้ประกอบการ 
 
2.  การตรวจสถานที่นำเข้าหรือสถานที่เก็บอาหารให้เป็นไปตามข้อกำหนดในคู่มือสำหรับประชาชนของสำนักงาน
สาธารณสุขจังหวัดหนองคายประกอบด้วยตามกรณี 
 
3.  เอกสารที่เป็นสำเนาทั้งหมดต้องลงลายมือชื่อรับรองสำเนาโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือ
รับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจทั่วไปที่มีอำนาจลงนามรับรองสำเนาเอกสารได้ 
 
 
 
 
 


