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คู่มือส ำหรบัประชำชน: กำรขอแก้ไขสถำนท่ีผลิตอำหำรท่ีไม่เข้ำข่ำยโรงงำน (กรณีต้องตรวจสถำนท่ีผลิต) 
ได้แก่ กำรเพ่ิมประเภทอำหำร / กำรย้ำยสถำนท่ีผลิตหรือสถำนท่ีเกบ็อำหำร / กำรขอเปล่ียนแปลงแก้ไข เช่น 
กำรเพ่ิม-ลดสถำนท่ีผลิตหรือสถำนท่ีเกบ็อำหำร กำรเปล่ียนแปลงแบบแปลนแผนผงั หรือกำรเพ่ิม-ลด
เครื่องจกัร 
หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ: ศูนยบ์รกิารผลติภณัฑส์ุขภาพเบด็เสรจ็ กลุ่มงานคุม้ครองผูบ้รโิภคและเภสชัสาธารณสุข 
ส านกังานสาธารณสุขจงัหวดัรอ้ยเอด็ 
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอแกไ้ขสถานทีผ่ลติอาหารทีไ่ม่เขา้ข่ายโรงงาน (กรณีตอ้งตรวจสถานทีผ่ลติ) ไดแ้ก่ การ

เพิม่ประเภทอาหาร / การยา้ยสถานทีผ่ลติหรอืสถานทีเ่กบ็อาหาร / การขอเปลีย่นแปลงแกไ้ข เช่น การเพิม่-ลด
สถานทีผ่ลติหรอืสถานทีเ่กบ็อาหาร การเปลีย่นแปลงแบบแปลนแผนผงั หรอืการเพิม่-ลดเครื่องจกัร 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ศูนยบ์รกิารผลติภณัฑส์ุขภาพเบด็เสรจ็ กลุ่มงานคุม้ครองผูบ้รโิภคและเภสชั
สาธารณสุข ส านกังานสาธารณสุขจงัหวดัรอ้ยเอด็ 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บด็เสรจ็ในหน่วยเดยีว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 
1) พระราชบญัญตัอิาหาร พ.ศ. 2522 

 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  
7. พื้นท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, จงัหวดัรอ้ยเอด็  
8. กฎหมำยข้อบงัคบั/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ประกาศส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา เรื่อง ก าหนด

ระยะเวลาการปฏบิตัริาชการเพือ่บรกิารประชาชน  
ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  18 วนัท าการ  

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน  0 
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 
10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอแกไ้ขสถานทีผ่ลติอาหารทีไ่ม่เขา้ขา่ยโรงงาน (กรณีตอ้งตรวจสถานทีผ่ลติ) 

ไดแ้ก่ การเพิม่ประเภทอาหาร / การยา้ยสถานทีผ่ลติหรอืสถานทีเ่กบ็อาหาร / การขอเปลีย่นแปลงแกไ้ข เช่น การ
เพิม่-ลดสถานทีผ่ลติหรอืสถานทีเ่กบ็อาหาร การเปลีย่นแปลงแบบแปลนแผนผงั หรอืการเพิม่-ลดเครื่องจกัร    

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
  

1) สถานทีใ่ห้บริการ  ส านกังานสาธารณสุขจงัหวดัรอ้ยเอด็ ศูนยบ์รกิารผลติภณัฑส์ุขภาพเบด็เสรจ็ (One Stop 
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Service Center : OSSC) ส านกังานสาธารณสุขจงัหวดัรอ้ยเอด็ ถนนเทวาภบิาล อ าเภอเมอืง จงัหวดั
รอ้ยเอด็ 45000 
สามารถดูรายละเอยีดช่องทางการตดิต่อส านกังานสาธารณสุขจงัหวดัเพิม่เตมิไดท้ี ่http://www.fda101.com     
/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ (ปิดรบับตัรควิ เวลา 15.30น.) 
12. หลกัเกณฑ ์วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
หลกัเกณฑ ์
 
1. สถานทีผ่ลติทีไ่ม่เขา้ขา่ยโรงงาน หมายถงึ สถานทีผ่ลติทีม่กีารใชเ้ครื่องจกัรก าลงัรวมไม่ถงึ 5 แรงมา้ และใชค้นงาน
ไม่ถงึ 7 คน โดยใชเ้ครื่องจกัรหรอืไม่กต็าม 
 
2. ระเบยีบส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาว่าดว้ยการด าเนินการเกีย่วกบัเลขสารบบอาหาร พ.ศ. 2557 ระบุว่า
การแกไ้ขรายละเอยีดเกีย่วกบัสถานทีผ่ลติอาหารและเปลีย่นแปลงรายการอาหารกรณีสถานทีผ่ลติไม่เขา้ข่ายเป็น
โรงงาน ใหย้ื่นแบบการแกไ้ขสถานทีผ่ลติอาหารทีไ่ม่เขา้ขา่ยเป็นโรงงาน ตามแบบ สบ.2 แนบทา้ยระเบยีบนี้ พรอ้ม
หลกัฐานทีร่ะบุไวใ้นแบบ สบ.2 
 
3. สถานทีผ่ลติอาหารตอ้งปฏบิตัใิหส้อดคลอ้งตามขอ้กฎหมายแลว้แต่กรณี ดงันี้ 
 
3.1. กรณีเป็นสถานทีผ่ลติน ้าบรโิภคในภาชนะบรรจุทีปิ่ดสนิท ตอ้งเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบบัที ่
220) พ.ศ. 2544 เรื่อง น ้าบรโิภคในภาชนะบรรจุทีปิ่ดสนิท (ฉบบัที ่3) (จเีอม็พเีฉพาะของน ้าบรโิภคฯ) 
 
3.2. กรณีเป็นสถานทีผ่ลตินมพรอ้มบรโิภคชนิดเหลวทีผ่่านกรรมวธิฆีา่เชือ้ดว้ยความรอ้นโดยวธิพีาสเจอไรส ์ตอ้ง
เป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบบัที ่298) พ.ศ. 2549 เรื่อง วธิกีารผลติ เครื่องมอืเครื่องใชใ้นการผลติ 
และการเกบ็รกัษาผลติภณัฑน์มพรอ้มบรโิภคชนิดเหลวทีผ่่านกรรมวธิฆีา่เชือ้ดว้ยความรอ้นโดยวธิพีาสเจอไรส ์(จเีอม็
พเีฉพาะของนมพรอ้มดื่มชนิดเหลวพาสเจอรไ์รส)์ 
 
3.3. กรณีเป็นสถานทีผ่ลติอาหารในภาชนะบรรจุทีปิ่ดสนิทชนิดทีม่คีวามเป็นกรดต ่า และชนิดทีป่รบักรด ตอ้งเป็นไป
ตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบบัที ่349) พ.ศ. 2556 เรื่อง วธิกีารผลติ เครื่องมอืเครื่องใชใ้นการผลติ และการ
เกบ็รกัษาอาหารในภาชนะบรรจุทีปิ่ดสนิททีม่คีวามเป็นกรดต ่าและชนิดทีป่รบักรด (จเีอม็พเีฉพาะของอาหารทีม่คีวาม
เป็นกรดต ่าและอาหารปรบักรด) 
 

http://www.fda101.com/
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3.4. กรณีเป็นสถานทีฉ่ายรงัสอีาหาร ตอ้งเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง อาหารฉายรงัส ีประกาศ ณ 
วนัที ่14 กนัยายน 2553 
 
3.5. กรณีเป็นสถานทีผ่ลติอาหารแปรรปูทีบ่รรจุในภาชนะบรรจุพรอ้มจ าหน่าย ตอ้งเป็นไปตามประกาศกระทรวง
สาธารณสุข (ฉบบัที ่342) พ.ศ. 2555 เรื่อง วธิกีารผลติ เครื่องมอืเครื่องใชใ้นการผลติและการเกบ็รกัษาอาหารแปรรูป
ทีบ่รรจุในภาชนะพรอ้มจ าหน่าย (จเีอม็พขีองอาหารแปรรปูในภาชนะบรรจุพรอ้มจ าหน่าย) 
 
3.6. กรณีเป็นสถานทีผ่ลติเกลอืบรโิภค ตอ้งเป็นไปไปตามกฎกระทรวงฉบบัที ่1 ออกตามความในพระราชบญัญตัิ
อาหาร พ.ศ.2522 ตามบนัทกึการตรวจสถานทีผ่ลติเกลอืบรโิภค 
 
3.7. กรณีเป็นสถานทีผ่ลติอาหารทัว่ไป ตอ้งเป็นไปไปตามกฎกระทรวงฉบบัที ่1 ออกตามความในพระราชบญัญตัิ
อาหาร พ.ศ.2522 
3.8. กรณีเป็นสถานทีผ่ลติอาหารอื่น นอกเหนือจาก 3.1-3.7 ทีม่กีารก าหนดไวใ้นประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบบั
ที ่193) พ.ศ.2543, ประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบบัที ่239) พ.ศ.2544 และประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่อง
แกไ้ขเพิม่เตมิกระทรวงสาธารณสุข (ฉบบัที ่193) พ.ศ.2543 (ฉบบัที ่2) ตอ้งเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข 
(ฉบบัที ่193) พ.ศ.2543 เรื่อง วธิกีารผลติ เครื่องมอืเครื่องใชใ้นการผลติ และการเกบ็รกัษาอาหาร (จเีอม็พทีัว่ไป) 
 
4. การยา้ยสถานทีผ่ลติและสถานทีเ่กบ็อาหารไปตัง้ ณ จงัหวดัใหม่ใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑก์ารยา้ยสถานเกี่ยวกบั
การอนุญาตอาหารไปตัง้ ณ จงัหวดัใหม่ 
 
เงือ่นไข 
1. ผูย้ื่นค าขอตอ้งยื่นค าขอและเอกสารหลกัฐานดว้ยตนเองโดยการรบัค าขอที ่ศูนยบ์รกิารผลติภณัฑส์ุขภาพเบด็เสรจ็ 
กลุ่มงานคุม้ครองผูบ้รโิภคและเภสชัสาธารณสุข ส านกังานสาธารณสุขจงัหวดัรอ้ยเอด็ ศูนยร์าชการ อ าเภอเมอืง 
จงัหวดัรอ้ยเอด็ 
 
2. ผูม้ายื่นค าขอ ตอ้งสามารถใหข้อ้มลูรายละเอยีดเกีย่วกบัสถานทีแ่ละผลติภณัฑท์ีย่ื่นค าขอได ้และมอี านาจตดัสนิใจ
และลงนามรบัทราบขอ้บกพร่องได ้(กรณีไม่ใช่ผูด้ าเนินกจิการหรอืกรรมการผูม้อี านาจของนิตบิุคคลใหม้หีนงัสอืมอบ
อ านาจใหม้อี านาจด าเนินการแทนแนบดว้ย) 
 
3. ก าหนดใหผู้ย้ ื่นค าขอตอ้งจดัเรยีงเอกสารแบบค าขอและหลกัฐานประกอบ พรอ้มตรวจสอบใหค้รบถว้นถูกตอ้ง ตาม
แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึขอ้บกพร่อง (Checklist) และใหผู้ด้ าเนินกจิการหรอืกรรมการทีม่อี านาจลงนามตาม
หนงัสอืรบัรองของนิตบิุคคลเป็นผูล้งนามในแบบค าขอฯ สว่นเอกสารอื่นๆ บุคคลทีส่ามารถลงนามรบัรองไดแ้ก่ ผู้
ด าเนินกจิการหรอืกรรมการทีม่อี านาจฯ หรอื ผูร้บัมอบอ านาจ 
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4. การขออนุญาตผลติอาหารทีเ่ป็นผลติภณัฑ์ทีม่กีารใชส้ารอาหารหรอืสารเคมชีนิดใหม่ (Novel Ingredients) ทีย่งั
ไม่ไดก้ าหนดคุณภาพหรอืมาตรฐาน หรอืเป็นผลติภณัฑอ์าหารใหม่ (Novel Food) ตอ้งผ่านการประเมนิความ
ปลอดภยัโดยผูเ้ชีย่วชาญ และรบัรองโดยคณะอนุกรรมการอาหารก่อนจงึจะขออนุญาตผลติอาหารได้) (ศกึษา
รายละเอยีดเพิม่เตมิทีคู่่มอืส าหรบัประชาชน เรื่องการขอประเมนิความปลอดภยัอาหาร) 
 
5. การไม่อนุญาตค าขอ : ส านกังานสาธารณสุขจงัหวดัรอ้ยเอด็จะพจิารณาไม่อนุญาตค าขอฯ ในกรณีต่างๆ ดงัต่อไปนี้ 
 
 5.1 กรณีผลการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานแลว้พบว่าไม่สมบูรณ์หรอืไม่ถูกตอ้งตามหลกักฎหมายและหลกัวชิาการ 
หรอืไม่สอดคลอ้งตามรายละเอยีดทีร่ะบุไวใ้นคู่มอืส าหรบัประชาชน 
 
 5.2 กรณีผลการตรวจสอบสถานทีผ่ลติอาหารไม่เป็นไปตามขอ้กฎหมายทีร่ะบุในหลกัเกณฑข์อ้ 3.1-3.8 ขา้งตน้ หรอื
ผลการตรวจสอบสถานทีผ่ลติอาหารไม่ถูกตอ้งตรงตามเอกสารหลกัฐานทีผู่ย้ ื่นค าขอฯ สง่มอบเอกสารหลกัฐานไว ้หรอื
กรณีทีผู่ป้ระกอบการไม่สามารถปรบัปรุงแกไ้ขขอ้บกพร่องเลก็น้อยใหแ้ลว้เสรจ็ไดต้ามเวลาทีก่ าหนด 
 
6. การคนืค าขอ : ส านกังานสาธารณสุขจงัหวดัรอ้ยเอด็จะสง่คนืค าขอฯ พรอ้มเอกสารหลกัฐานใหแ้ก่ผูย้ ื่นค าขอฯ ใน
กรณีทีผู่ย้ ื่นค าขอฯ ไม่สามารถสง่มอบเอกสารหลกัฐานใหค้รบถว้นไดต้ามระยะเวลาทีก่ าหนดไวใ้นแบบตรวจสอบค า
ขอและบนัทกึขอ้บกพร่อง 
7. กรณีกรรมวธิกีารผลติมคีวามซบัซอ้นหรอืเป็นเทคโนโลยใีหม่ จะตอ้งผ่านการพจิารณาโดยคณะท างาน/
คณะกรรมการ/หรอืผูเ้ชีย่วชาญ จะตอ้งใชร้ะยะเวลาเพิม่จากทีร่ะบุไวใ้นคู่มอืฉบบันี้โดยประมาณ 30-90 วนัท าการ 
หรอืมากกว่า แลว้แต่กรณี ซึง่ไม่น ามานับรวมเป็นระยะเวลาบรกิาร 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รบัผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร ผูป้ระกอบการยื่นค าขอและ
เอกสารหลกัฐาน 

0 นาท ี ศูนย์บริการ

ผลิตภัณฑ์สุขภาพ

เบ็ดเสร็จ กลุ่ม

งานคุ้มครอง

ผู้บริโภคฯสสจ.

ร้อยเอ็ด 

- 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หน้าทีต่รวจสอบความ
ครบถว้นของเอกสาร

30 นาท ี ศูนย์บริการ

ผลิตภัณฑ์สุขภาพ

- 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รบัผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

หลกัฐาน 
 

เบ็ดเสร็จ กลุ่ม

งานคุ้มครอง

ผู้บริโภคฯสสจ.

ร้อยเอ็ด 

3) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

กรณีเอกสารไม่ครบถว้น 
ใหผู้ย้ ื่นค าขอด าเนินการ
แกไ้ขขอ้บกพร่องตาม
บนัทกึขอ้บกพร่อง ภายใน
เวลาทีผู่ป้ระกอบการ
ก าหนด และมายื่นที่
เจา้หน้าทีศู่นยบ์รกิาร
ผลติภณัฑส์ุขภาพเบด็เสรจ็ 
กลุ่มงานคุม้ครองผูบ้รโิภคฯ
สสจ.รอ้ยเอด็ตามรายชื่อที่
ระบุในใบรบัค าขอ 

0 นาท ี ศูนย์บริการ

ผลิตภัณฑ์สุขภาพ

เบ็ดเสร็จ กลุ่ม

งานคุ้มครอง

ผู้บริโภคฯสสจ.

ร้อยเอ็ด 

- 

4) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

กรณีเอกสารครบถว้นผูย้ื่น
ค าขอรอรบัใบรบัค าขอไว้
เป็นหลกัฐาน 
 

5 นาท ี ศูนย์บริการ

ผลิตภัณฑ์สุขภาพ

เบ็ดเสร็จ กลุ่ม

งานคุ้มครอง

ผู้บริโภคฯสสจ.

ร้อยเอ็ด 

- 

5) 

การพจิารณา 
 

สถานทีผ่ลติอาหารตัง้อยู่
จงัหวดัรอ้ยเอด็และผลติ
ประเภทอาหารทีม่อบ
อ านาจใหส้ านกังาน
สาธารณสุขจงัหวดัรอ้ยเอด็
เป็นผูอ้นุญาต คณะผู้
ประเมนิของจงัหวดั 
ประเมนิความถูกตอ้งและ

15 วนัท า
การ 

ศูนย์บริการ

ผลิตภัณฑ์สุขภาพ

เบ็ดเสร็จ กลุ่ม

งานคุ้มครอง

ผู้บริโภคฯสสจ.

ร้อยเอ็ด 

ระยะเวลาทีผู่ย้ ื่น
ค าขอแกไ้ข
เอกสาร/หลกัฐาน
,ปรบัปรุง/แกไ้ข 
สถานทีใ่หถู้กตอ้ง
ตามเกณฑท์ี่
ก าหนด 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รบัผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

สอดคลอ้งตามกฎหมายทัง้
ดา้นสถานทีแ่ละดา้น
เอกสาร 
 

6) 

การลงนาม 
 

ผูม้อี านาจลงนาม พจิารณา
อนุญาตหรอืไม่อนุญาต 
(กรณีนายแพทย์
สาธารณสุขจงัหวดัรอ้ยเอด็
เป็นผูอ้นุญาต) 
 

1 วนัท าการ ศูนย์บริการ

ผลิตภัณฑ์สุขภาพ

เบ็ดเสร็จ กลุ่ม

งานคุ้มครอง

ผู้บริโภคฯสสจ.

ร้อยเอ็ด 

กรณีผูว้่าราชการ
จงัหวดัหนองคาย
เป็นผูอ้นุญาตใช้
เวลา 5 วนัท าการ 

7) 

- 
 

เจา้หน้าทีแ่จง้ผลการ
พจิารณาภายใน 7 วนัท า
การหลงัเสรจ็สิน้การ
พจิารณาและสง่มอบให้
ผูป้ระกอบการต่อไป 
 

1วนั ศูนยบ์ริการ

ผลิตภัณฑ์สุขภาพ

เบ็ดเสร็จ กลุ่ม

งานคุ้มครอง

ผู้บริโภคฯสสจ.

ร้อยเอ็ด 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   18วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรน้ี ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบติัรำชกำรมำแล้ว  
ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้ 20 วนัท าการ 
 
 
 
 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครฐั 
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ท่ี รำยกำร
เอกสำรยืนยนั

ตวัตน 

หน่วยงำน
ภำครฐัผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) ทะเบยีนบา้น
ของผูข้ออนุญาต 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั  

2) บตัรประจ าตวั
ประชาชน ผูข้อ
อนุญาต 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั  

3) ผูข้ออนุญาตเป็น
คนต่างดา้วยื่น
หนงัสอืเดนิทาง   

กระทรวงการ
ต่างประเทศของ
ประเทศนัน้ๆ 

0 1 ฉบบั  

4) ผูข้ออนุญาตเป็น
คนต่างดา้ว ตอ้ง
ยื่นหนงัสอื
อนุญาตให้
ท างานใน
ประเทศ 

กระทรวงแรงงาน
หรอืผูว้่าราชการ
จงัหวดั 

0 1 ฉบบั  

5) หนงัสอืรบัรอง
การจดทะเบยีน
นิตบิุคคลทีแ่จง้
วตัถุประสงค ์
และผูม้อี านาจลง
ชื่อแทนนิติ
บุคคลผูข้อ
อนุญาต 

กระทรวงพาณิชย ์ 0 1 ฉบบั  

6) หนงัสอืรบัรอง
สญัชาตขิองนิติ
บุคคล (บญัชี
รายชื่อ ผูถ้อืหุน้) 
(เฉพาะนิตบิุคคล
ทีเ่ป็นบรษิทั) ) 

กระทรวงพาณิชย ์ 0 1 ฉบบั (คดัลอกจาก
กระทรวงพาณิชย์
ไวไ้ม่เกนิ 6 
เดอืน) 

7) หนงัสอืรบัรอง
การประกอบ
ธุรกจินิตบิุคคล
ต่างดา้วว่าไม่ขดั
พระราชบญัญตัิ
การประกอบ
ธุรกจิคนต่างดา้ว 
พ.ศ. 2542 ตาม
ประเภทธุรกจิ
อาหารทีข่อ

กระทรวงพาณิชย ์ 0 1 ฉบบั  
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ท่ี รำยกำร
เอกสำรยืนยนั

ตวัตน 

หน่วยงำน
ภำครฐัผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

อนุญาต หรอื
บตัรสง่เสรมิการ
ลงทุนตาม
ประเภทธุรกจิ
อาหารทีไ่ดร้บั
การสง่เสรมิการ
ลงทุน 

8) ทะเบยีนบา้น
ของสถานทีผ่ลติ
และสถานทีเ่กบ็
อาหาร 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั  

9) ทะเบยีนบา้น
ส านกังานใหญ่  

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั  

10) หนงัสอืส าคญั
แสดงการจด
ทะเบยีน
วสิาหกจิชุมชน 

ส านกังานเกษตร
อ าเภอ 

0 1 ฉบบั  

11) ค าสัง่ส านกังาน
เขตพืน้ที่
การศกึษา เรื่อง 
ยา้ยและแต่งตัง้
ขา้ราชการครู
และบุคลากร
การศกึษา(ของ
ผูอ้ านวยการ
โรงเรยีน) 

ส านกังานเขต
พืน้ทีก่ารศกึษา 

0 1 ฉบบั  

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรบัยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รำยกำร
เอกสำรยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครฐัผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) 1.กรณีการขอ
เพิม่ประเภท
อาหาร 

     

2) 1.1 แบบ
ตรวจสอบค าขอ

ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ

1 0 ฉบบั - 
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ท่ี รำยกำร
เอกสำรยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครฐัผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

และบนัทกึ
ขอ้บกพร่องแบบ
การแกไ้ข
สถานทีผ่ลติ
อาหารทีไ่ม่เขา้
ขา่ยโรงงาน 
(แบบ สบ.2) 
(กรณีเพิม่
ประเภท) 

เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.ร้อยเอ็ด 

3) 1.2แบบการ
แกไ้ขสถานที่
ผลติอาหารทีไ่ม่
เขา้ข่ายโรงงาน 
ตามแบบ สบ.2              
(ผูด้ าเนินกจิการ
หรอืกรรมการที่
มอี านาจลงนาม
ตามหนังสอื
รบัรองของนิติ
บุคคลเป็นผูล้ง
นามในแบบค า
ขอฯ และตอ้ง
พมิพเ์ท่านัน้) 

ส านกัอาหาร 2 0 ฉบบั - 

4) 1.3 ค าขอรบัเลข
สถานทีผ่ลติ
อาหารทีไ่ม่เขา้
ขา่ยโรงงาน 
(แบบ สบ.1) ที่
ไดร้บัอนุญาตไว ้ 
1.4 แบบการ
แกไ้ขสถานที่

ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.ร้อยเอ็ด 

0 1 ฉบบั  
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ท่ี รำยกำร
เอกสำรยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครฐัผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

ผลติอาหารทีไ่ม่
เขา้ข่ายโรงงาน 
(แบบ สบ.2) ที่
เคยไดร้บั
อนุญาตไว ้(ถา้
ม)ี 

5) 1.5 แบบแปลน
แผนผงั จ านวน 
(ระบุชื่อและทีต่ ัง้
ทุกแผ่น)ไดแ้ก่ 

  2 ฉบบั  

6) 1.5.1  แผนที่
แสดงทีต่ ัง้ของ
โรงงานและสิง่
ปลูกสรา้งทีอ่ยู่ใน
บรเิวณใกลเ้คยีง 
1.5.2  แผนผงั
แสดงสิง่ปลูก
สรา้งภายใน
บรเิวณทีด่นิของ
โรงงาน รวมทัง้
ระบบการก าจดั
น ้าเสยีและบ่อ
บาดาล (ถา้ม)ี 
1.5.3  แบบ
แปลนแผนผงัที่
ถูกตอ้งตาม
มาตราสว่น เช่น
รปูดา้นหน้า 
ดา้นขา้ง รูปตดั 
แปลนพืน้ แสดง
ต าแหน่ง

  2 ฉบบั  
 - กรณีเป็น
อาหารชนิดทีป่รบั
กรด ตอ้งสง่
เอกสาร
ประกอบการ
พจิารณา ดงันี้ 
  ก. เอกสาร
การศกึษา
อุณหภูมแิละเวลา
ทีใ่ชใ้นการฆ่าเชือ้
ผลติภณัฑแ์ต่ละ 
ชนิด และแต่ละ
ขนาดบรรจุอย่าง
เหมาะสม มกีาร
ระบุค่าความเป็น
กรดด่างสมดุล
ของผลติภณัฑ ์ใน
กรณีทีผ่ลติภณัฑ์
มชีิน้เนื้ออยู่ใน
ของเหลว ตอ้ง
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ท่ี รำยกำร
เอกสำรยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครฐัผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

เครื่องจกัรและ
ขอ้มลู
รายละเอยีดการ
ผลติอื่นๆ  (ดู
ตวัอย่างตาม
รายละเอยีดอื่น 
ตวัอย่างแบบ
แปลนแผนผงั
และดู
รายละเอยีดตาม
หมายเหตุ) 

ระบุช่วงเวลามาก
สุดและอุณหภูมิ
ในการเกบ็เพือ่
การปรบัสภาพชิน้
เนื้อนัน้ใหเ้ป็น
กรด โดย
ก าหนดใหค้่า
ความเป็นกรดด่าง
สมดุลของ
ผลติภณัฑเ์ท่ากบั
หรอืต ่ากว่า 4.6 
ภายในระยะเวลา
ทีก่ าหนดใน
กรรมวธิกีารผลติ
ทีก่ าหนด 
ภายหลงัการฆา่
เชือ้ดว้ยความ
รอ้น 
      ข. การ
ก าหนด
กระบวนการฆา่
เชือ้ ตอ้งมี
การศกึษาภายใต้
การควบคุมค่า
ความเป็นกรดด่าง 
พรอ้มทัง้ระบุ
ปัจจยัวกิฤตทีใ่ช้
ก าหนด
กระบวนการฆา่
เชือ้เพือ่ใหม้ัน่ใจ
ว่าอาหารนัน้จะไม่
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ท่ี รำยกำร
เอกสำรยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครฐัผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

มกีารเจรญิของ
จุลนิทรยีท์ีท่ าให้
เกดิโรค โดย
แสดงไวใ้น
กรรมวธิกีารผลติ
ทีก่ าหนด 
 - กรณีผลติน ้า
บรโิภคในภาชนะ
บรรจุทีปิ่ดสนิท,
น ้าแขง็,น ้าแร่
ธรรมชาต ิตอ้งมี
เอกสารที ่
เกีย่วขอ้งเพิม่เตมิ 
คอื ส าเนาผล
วเิคราะหน์ ้าดบิ ) 

7) 

1.5.4 กรณีใช้
เครื่องจกัร
ร่วมกนัในการ
ผลติอาหาร
หลายประเภท
ตอ้งแสดง
มาตรการป้องกนั
การปนเป้ือน 

  2 ฉบบั  

8) 1.6 หนงัสอืมอบ
อ านาจทัว่ไป 
(กรณีผูด้ าเนิน
กจิการไม่ไดม้า
ด าเนินการดว้ย
ตนเอง) ตดิอากร
แสตมป์ 30 บาท 
(ต่อผูร้บัมอบ

 1  ฉบบั  
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ท่ี รำยกำร
เอกสำรยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครฐัผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

อ านาจ 1 คน) 
กรณีผูข้อ
อนุญาตเป็นนิติ
บุคคลการมอบ
อ านาจทัว่ไปตอ้ง
เป็นไปตาม
เงือ่นไขของนิติ
บุคคลผูข้อ
อนุญาต อาจตอ้ง
ประทบัตรา
ส าคญัของบรษิทั
ดว้ยในกรณีที่
ระบุไวใ้นหนงัสอื
รบัรองการจด
ทะเบยีนนิติ
บุคคล 

9) 2.กรณีการขอ
ยา้ยสถานทีผ่ลติ
อาหารและ
สถานทีเ่กบ็
อาหาร 

     

10) 2.1 แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบนัทกึ
ขอ้บกพร่องแบบ
การแกไ้ข
สถานทีผ่ลติ
อาหารทีไ่ม่เขา้
ขา่ยโรงงาน 
(แบบ สบ.2) 
(กรณีการขอยา้ย

ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.ร้อยเอ็ด 

1 0 ฉบบั - 



14/28 
 

ท่ี รำยกำร
เอกสำรยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครฐัผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

สถานทีผ่ลติ
อาหารและ
สถานทีเ่กบ็
อาหาร) 

11) 2.2 แบบการ
แกไ้ขสถานที่
ผลติอาหารทีไ่ม่
เขา้ข่ายโรงงาน 
ตามแบบ สบ.2 
(ผูด้ าเนินกจิการ
หรอืกรรมการที่
มอี านาจลงนาม
ตามหนังสอื
รบัรองของนิติ
บุคคลเป็นผูล้ง
นามในแบบค า
ขอฯ และตอ้ง
พมิพเ์ท่านัน้) 

ส านกัอาหาร  0 ฉบบั - 

12) 2.3ทะเบยีนบา้น
ของสถานทีผ่ลติ
แห่งใหม่  
2.4 หนงัสอื
ยนิยอมใหใ้ช้
สถานที ่(ฉบบั
จรงิ) หรอืส าเนา
สญัญาเช่า
สถานทีผ่ลติและ
สถานทีเ่กบ็
อาหาร (ถา้ม)ี 

 1 0 ฉบบั (แนบส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบยีน
บา้นของผูใ้หเ้ช่า
(กรณีผูย้นิยอมให้
ใชส้ถานทีห่รอื
ผูใ้หเ้ช่าเป็นบุคคล
ธรรมดา)หรอืแนบ
หนงัสอืรบัรองการ
จดทะเบยีนนิติ
บุคคล(กรณีผู้
ยนิยอมใหใ้ช้
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ท่ี รำยกำร
เอกสำรยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครฐัผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

สถานทีห่รอืผูใ้ห้
เช่าเป็นนิตบิุคคล) 

13) 

2.5 ค าขอรบัเลข
สถานทีผ่ลติ
อาหารทีไ่ม่เขา้
ขา่ยโรงงาน 
(แบบ สบ.1) ที่
ไดร้บัอนุญาตไว ้ 
2.6 แบบการ
แกไ้ขสถานที่
ผลติอาหารทีไ่ม่
เขา้ข่ายโรงงาน 
(แบบ สบ.2) ที่
เคยไดร้บั
อนุญาตไว ้(ถา้
ม)ี 

ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.ร้อยเอ็ด 

0 1 ฉบบั  

14) 2.7  เอกสารตาม
ขอ้1.5 (หรอื
ล าดบัที ่5-7) 
ของกรณีการขอ
เพิม่ประเภท
อาหาร 

  2 ฉบบั  

15) 

2.8 หนงัสอืมอบ
อ านาจทัว่ไป 
(กรณีผูด้ าเนิน
กจิการไม่ไดม้า
ด าเนินการดว้ย
ตนเอง) ตดิอากร
แสตมป์ 30 บาท 
(ต่อผูร้บัมอบ
อ านาจ 1 คน) 

 1 0 ฉบบั - 
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ท่ี รำยกำร
เอกสำรยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครฐัผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

กรณีผูข้อ
อนุญาตเป็นนิติ
บุคคลการมอบ
อ านาจทัว่ไปตอ้ง
เป็นไปตาม
เงือ่นไขของนิติ
บุคคลผูข้อ
อนุญาต อาจตอ้ง
ประทบัตรา
ส าคญัของบรษิทั
ดว้ย ในกรณีที่
ระบุไวใ้นหนงัสอื
รบัรองการจด
ทะเบยีนนิติ
บุคคล 

16) 3. กรณกีารขอ
ยา้ยเฉพาะ
สถานทีเ่กบ็
อาหาร 

     

17) 3.1แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบนัทกึ
ขอ้บกพร่องแบบ
การแกไ้ข
สถานทีผ่ลติ
อาหารทีไ่ม่เขา้
ขา่ยโรงงาน 
(แบบ สบ.2) 
(กรณีการขอยา้ย
สถานทีผ่ลติ
อาหารและ

ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.รอ้ยเอ็ด 

1 0 ฉบบั - 
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ท่ี รำยกำร
เอกสำรยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครฐัผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

สถานทีเ่กบ็
อาหาร)  

18) 3.2  แบบการ
แกไ้ขสถานที่
ผลติอาหารทีไ่ม่
เขา้ข่ายโรงงาน 
ตามแบบ สบ.2                
(ผูด้ าเนินกจิการ
หรอืกรรมการที่
มอี านาจลงนาม
ตามหนังสอื
รบัรองของนิติ
บุคคลเป็นผูล้ง
นามในแบบค า
ขอฯ และตอ้ง
พมิพเ์ท่านัน้)  

ส านกัอาหาร 2 0 ฉบบั - 

19) 3.3ทะเบยีนบา้น
ของสถานทีเ่กบ็
อาหารแห่งใหม่ 
3.4หนงัสอื
ยนิยอมใหใ้ช้
สถานที ่(ฉบบั
จรงิ) หรอืส าเนา
สญัญาเช่า
สถานทีเ่กบ็
อาหาร (ถา้ม)ี  

  2 ฉบบั (แนบส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบยีน
บา้นของผูใ้หเ้ช่า
(กรณีผูย้นิยอมให้
ใชส้ถานทีห่รอื
ผูใ้หเ้ช่าเป็นบุคคล
ธรรมดา)หรอืแนบ
หนงัสอืรบัรองการ
จดทะเบยีนนิติ
บุคคล(กรณีผู้
ยนิยอมใหใ้ช้
สถานทีห่รอืผูใ้ห้
เช่าเป็นนิตบิุคคล) 
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ท่ี รำยกำร
เอกสำรยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครฐัผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

20) 

3.5 ค าขอรบัเลข
สถานทีผ่ลติ
อาหารทีไ่ม่เขา้
ขา่ยโรงงาน 
(แบบ สบ.1) ที่
ไดร้บัอนุญาตไว ้ 
3.6 แบบการ
แกไ้ขสถานที่
ผลติอาหารทีไ่ม่
เขา้ข่ายโรงงาน 
(แบบ สบ.2) ที่
เคยไดร้บั
อนุญาตไว ้(ถา้
ม)ี 

ส านกัอาหารหรอื
ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.ร้อยเอ็ด 

 1 ฉบบั  

21) 

3.7 แผนผงั
ทีถู่กตอ้งตาม
มาตราสว่น 
ดงันี้(ระบุชื่อและ
ทีต่ ัง้ทุกแผ่น 
ดงันี้ (ดู
รายละเอยีดตาม
หมายเหตุ) 

  2 ฉบบั (1 แผนทีส่งัเขป
แสดงทีต่ ัง้ของ
สถานทีเ่กบ็
อาหาร และสิง่
ปลูกสรา้ง 
บรเิวณใกลเ้คยีง 
เพือ่พจิารณา
ความเหมาะสมที่
จะใชเ้ป็นสถานที่
จดัเกบ็อาหารที่
ขออนุญาตผลติ
และเป็นขอ้มลูใน
การตรวจตดิตาม 
  2 แผนผงั
ภายในของ
สถานทีเ่กบ็
อาหาร ใหแ้สดง
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ท่ี รำยกำร
เอกสำรยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครฐัผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

รายละเอยีด 
ดงัต่อไปนี้ 
ก.แผนผงัแสดง
ต าแหน่งพรอ้ม
ประโยชน์ใชส้อย
ของอาคารต่าง ๆ 
ใน 
บรเิวณทีต่ัง้ของ
สถานทีเ่กบ็
อาหารและบรเิวณ
ขา้งเคยีง 
ข.แปลนพืน้แสดง
บรเิวณของหอ้ง
เกบ็อาหาร พรอ้ม
ประโยชน์ใชส้อย 
ของหอ้งหรอื
บรเิวณต่าง ๆ ใน
ชัน้ของอาคารทีใ่ช้
เกบ็อาหาร โดย
ระบุมาตราสว่น
ของแปลนพืน้ที่
ถูกตอ้งพรอ้ม
แสดงทศิทางเดนิ
ผ่านเขา้-ออกแต่
ละหอ้งในแบบ
แปลนดว้ย 
ค.การจดัหอ้งหรอื
บรเิวณทีเ่กบ็
อาหาร 
         -  ใหแ้สดง
การจดัแยกเกบ็
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ท่ี รำยกำร
เอกสำรยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครฐัผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

อาหารแต่ละชนิด
เป็นสดัสว่น 
         -  ใหแ้สดง
ระบบการถ่ายเท
อากาศ ระบบแสง
สว่าง 
         -  ใหแ้สดง
อุปกรณ์ทีใ่ชใ้น
การเกบ็และรกัษา
คุณภาพของ
อาหารใหค้ง
สภาพตามความ
จ าเป็น) 
 

22) 3.8หนงัสอืมอบ
อ านาจทัว่ไป 
(กรณีผูด้ าเนิน
กจิการไม่ไดม้า
ด าเนินการดว้ย
ตนเอง) ตดิอากร
แสตมป์ 30 บาท 
(ต่อผูร้บัมอบ
อ านาจ 1 คน) 
กรณีผูข้อ
อนุญาตเป็นนิติ
บุคคลการมอบ
อ านาจทัว่ไปตอ้ง
เป็นไปตาม
เงือ่นไขของนิติ
บุคคลผูข้อ
อนุญาต อาจตอ้ง

 1 0 ฉบบั - 
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ท่ี รำยกำร
เอกสำรยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครฐัผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

ประทบัตรา
ส าคญัของบรษิทั
ดว้ย ในกรณีที่
ระบุไวใ้นหนงัสอื
รบัรองการจด
ทะเบยีนนิติ
บุคคล 

23) 4.กรณีการขอ
เปลีย่นแปลง
แกไ้ข เช่น เพิม่-
ลดสถานทีผ่ลติ
หรอืสถานทีเ่กบ็
อาหาร การ
เปลีย่นแปลง
แบบแปลน
แผนผงั หรอืการ
เพิม่-ลด
เครื่องจกัร                  
เป็นตน้ 

 
 
 
 

     

24) 4.1 แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบนัทกึ
ขอ้บกพร่องแบบ
การแกไ้ข
สถานทีผ่ลติ
อาหารทีไ่ม่เขา้
ขา่ยโรงงาน 
(แบบ สบ.2) 

ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.ร้อยเอ็ด 

1 0 ฉบบั - 
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ท่ี รำยกำร
เอกสำรยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครฐัผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

กรณีเพิม่-ลด
สถานทีผ่ลติ
อาหาร, กรณี
เปลีย่นแปลง
แบบแปลน
แผนผงั,กรณี
เพิม่-ลด
เครื่องจกัร 

25) 4.2แบบการ
แกไ้ขสถานที่
ผลติอาหารทีไ่ม่
เขา้ข่ายโรงงาน 
ตามแบบ สบ.2                
(ผูด้ าเนินกจิการ
หรอืกรรมการที่
มอี านาจลงนาม
ตามหนังสอื
รบัรองของนิติ
บุคคลเป็นผูล้ง
นามในแบบค า
ขอฯ และตอ้ง
พมิพเ์ท่านัน้) 

ส านกัอาหาร 2 0 ฉบบั - 

26) 4.3หนงัสอื
ยนิยอมใหใ้ช้
สถานที ่(ฉบบั
จรงิ)หรอืส าเนา
สญัญาเช่า
สถานทีผ่ลติและ
สถานทีเ่กบ็
อาหาร (ถา้ม)ี 

 1 0 ฉบบั (แนบส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบยีน
บา้นของผูใ้หเ้ช่า
(กรณีผูย้นิยอมให้
ใชส้ถานทีห่รอื
ผูใ้หเ้ช่าเป็นบุคคล
ธรรมดา)หรอืแนบ
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ท่ี รำยกำร
เอกสำรยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครฐัผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

หนงัสอืรบัรองการ
จดทะเบยีนนิติ
บุคคล(กรณีผู้
ยนิยอมใหใ้ช้
สถานทีห่รอืผูใ้ห้
เช่าเป็นนิตบิุคคล) 

27) 4.4เอกสารตาม
ขอ้1.5 (หรอื
ล าดบัที ่7) ของ
กรณีการขอเพิม่
ประเภทอาหาร 

  2 ฉบบั  

28) 4.5 กรณีเพิม่-
ลดเครื่องจกัร ให้
ระบุก าลงัแรงมา้
รวมเดมิทีเ่คย
ไดร้บัอนุญาต  
และระบุก าลงั
แรงมา้ทีเ่พิม่ขึน้
หรอืลดลงจาก
เดมิดว้ย 

  2 ฉบบั  

29) 4.6กรณีเป็นการ
ขอเพิม่สถานที่
เกบ็อาหาร ใหส้ง่
เอกสารเพิม่เตมิ
ดงันี้ (ดู
รายละเอยีดตาม
หมายเหตุ)  

  2 ชุด (ก.แผนผงัแสดง
ต าแหน่งพรอ้ม
ประโยชน์ใชส้อย
ของอาคารต่าง ๆ 
ในบรเิวณทีต่ ัง้
ของสถานทีเ่กบ็
อาหารและบรเิวณ
ขา้งเคยีง 
ข.แปลนพืน้แสดง
บรเิวณของหอ้ง
เกบ็อาหาร พรอ้ม
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ท่ี รำยกำร
เอกสำรยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครฐัผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

ประโยชน์ใชส้อย 
ของหอ้งหรอื
บรเิวณต่าง ๆ ใน
ชัน้ของอาคารทีใ่ช้
เกบ็อาหาร โดย
ระบุมาตราสว่น
ของแปลนพืน้ที่
ถูกตอ้งพรอ้ม
แสดงทศิทางเดนิ
ผ่านเขา้-ออกแต่
ละหอ้งในแบบ
แปลนดว้ย 
ค.การจดัหอ้งหรอื
บรเิวณทีเ่กบ็
อาหาร 
         -  ใหแ้สดง
การจดัแยกเกบ็
อาหารแต่ละชนิด
เป็นสดัสว่น 
         -  ใหแ้สดง
ระบบการถ่ายเท
อากาศ ระบบแสง
สว่าง 
         -  ใหแ้สดง
อุปกรณ์ทีใ่ชใ้น
การเกบ็และรกัษา
คุณภาพของ
อาหารใหค้ง
สภาพตามความ
จ าเป็นสภาพตาม
ความจ าเป็น 



25/28 
 

ท่ี รำยกำร
เอกสำรยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครฐัผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

30) 4.7 ค าขอรบัเลข
สถานทีผ่ลติ
อาหารทีไ่ม่เขา้
ขา่ยโรงงาน 
(แบบ สบ.1) ที่
ไดร้บัอนุญาตไว ้
4.8แบบการ
แกไ้ขสถานที่
ผลติอาหารทีไ่ม่
เขา้ข่ายโรงงาน 
(แบบ สบ.2) ที่
เคยไดร้บั
อนุญาตไว ้(ถา้
ม)ี 

ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.ร้อยเอ็ด 

0 2 ฉบบั  

31) 4.9หนงัสอืมอบ
อ านาจทัว่ไป 
(กรณีผูด้ าเนิน
กจิการไม่ไดม้า
ด าเนินการดว้ย
ตนเอง) ตดิอากร
แสตมป์ 30 บาท 
(ต่อผูร้บัมอบ
อ านาจ 1 คน) 
กรณีผูข้อ
อนุญาตเป็นนิติ
บุคคลการมอบ
อ านาจทัว่ไปตอ้ง
เป็นไปตาม
เงือ่นไขของนิติ
บุคคลผูข้อ
อนุญาต อาจตอ้ง

 1 0 ฉบบั - 
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ท่ี รำยกำร
เอกสำรยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครฐัผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

ประทบัตรา
ส าคญัของบรษิทั
ดว้ย ในกรณีที่
ระบุไวใ้นหนงัสอื
รบัรองการจด
ทะเบยีนนิติ
บุคคล) 

 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดร้อยเอ็ด ถนนเทวาภิบาล 

อำเภอเมือง จังหวัดร้อยเอ็ด 45000 โทรศัพท์หมายเลข 0 4352 0177 โทรสาร 0 4351 1087                         
E-mail :fda101@gmail.com สายด่วน 1556   
หมายเหตุ - 

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน  ศูนยด์ ารงธรรมจงัหวดัรอ้ยเอด็ ศาลากลางจงัหวดัรอ้ยเอด็ อ าเภอเมอืง จงัหวดัรอ้ยเอด็
45000  
หมายเหตุ – 
 

3) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ศูนยจ์ดัการเรื่องรอ้งเรยีนและปราบปรามการกระท าผดิกฎหมายเกีย่วกบัผลติภณัฑ์
สุขภาพ (ศรป.) ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา(ชัน้ 1 อาคาร A ถนนตวิานนท ์ต าบลตลาดขวญั อ าเภอ
เมอืง จงัหวดันนทบุร ี11000 
หมำยเหตุ  

4) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน  ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 
10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
หมายเหต ุ

 
17. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบฟอรม์และตวัอย่างการกรอกแบบฟอรม์ 

-แบบการแกไ้ขสถานทีผ่ลติอาหารทีไ่ม่เขา้ข่ายโรงงาน(แบบ สบ.2) 
-ตวัอย่างการกรอกแบบการแกไ้ขสถานทีผ่ลติอาหารทีไ่ม่เขา้ขา่ยโรงงาน(แบบ สบ.2) 
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-ตวัอย่างหนงัสอืแสดงว่าเป็นผูไ้ดร้บัมอบหมายใหด้ าเนินกจิการของนิตบิุคคลผูข้ออนุญาต (เฉพาะนิติ
บุคคล) 
-ตวัอย่างการกรอกหนงัสอืแสดงว่าเป็นผูไ้ดร้บัมอบหมายใหด้ าเนินกจิการของนิตบิุคคลผูข้ออนุญาต 
(เฉพาะนิตบิุคคล) 
-ตวัอย่างหนงัสอืมอบอ านาจทัว่ไป (กรณีผูด้ าเนินกจิการไม่ไดม้าด าเนินการดว้ยตนเอง) 
-ตวัอย่างการกรอกหนงัสอืมอบอ านาจทัว่ไป (กรณีผูด้ าเนินกจิการไม่ไดม้าด าเนินการดว้ยตนเอง 
 

2) ตวัอย่างแบบแปลนแผนผงั 
-ตวัอย่างแผนทีส่งัเขปแสดงทีต่ ัง้โรงงานและสิง่ปลูกสรา้งในบรเิวณใกลเ้คยีง 
-ตวัอย่างแบบแปลนแผนผงัแสดงสิง่ปลูกสรา้งภายในบรเิวณทีด่นิของโรงงาน 
-ตวัอย่างแบบแปลนแผนผงั รปูดา้นหน้า 
-ตวัอย่างแบบแปลนแผนผงั รปูดา้นขา้ง 
-ตวัอย่างสถานทีผ่ลติอยู่ขา้งทีพ่กัอาศยั รปูดา้นหน้า, รปูดา้นขา้ง 
-ตวัอย่างแบบแปลนแบบตกึแถว รปูดา้นหน้า 
-ตวัอย่างแบบแปลนแบบตกึแถว รปูดา้นขา้ง 
-ตวัอย่างแบบแปลนพืน้ตกึแถวทุกชัน้  
-ตวัอย่างแบบทาวน์เฮาสด์ดัแปลงจากทีพ่กัอาศยั รูปด้านหน้า 
-ตวัอย่างแบบทาวน์เฮาสด์ดัแปลงจากทีพ่กัอาศยั รูปดา้นขา้ง 
-ตวัอย่างแบบแปลนพืน้ทาวน์เฮาสด์ดัแปลงจากทีพ่กัอาศยั ทุกชัน้  
-ตวัอย่างสถานทีผ่ลติทีด่ดัแปลงดา้นขา้งทีพ่กัอาศยัเป็นสถานทีผ่ลติ รปูดา้นหน้า รูปดา้นขา้ง 
-ตวัอย่างแบบแปลนพืน้สถานทีผ่ลติทีด่ดัแปลงด้านขา้งทีพ่กัอาศยัเป็นสถานทีผ่ลติ 
-ตวัอย่างรปูตดัของอาคารทีใ่ชใ้นการผลติอาหาร 
 

3) ตวัอย่างรายละเอยีดอื่น 
--ตวัอย่างอาหารประเภท เต้าหูน้มสด 
ก.รายการเครื่องมอืเครื่องจกัร และอุปกรณ์ทีใ่ชใ้นการผลติ โดยระบุแรงมา้เปรยีบเทยีบแต่ละรายการ และ
แสดงแรงมา้รวม 
ข. กรรมวธิกีารผลติอาหารแต่ละชนิดโดยละเอยีด และแผนภูมกิรรมวธิกีารผลติทีส่อดคลอ้งกบัเครื่องจกัรที่
แสดงไวใ้นแบบแปลนพืน้และในรายการเครื่องมอืเครื่องจกัร 
ค. ทีม่าของน ้าทีใ่ชใ้นการผลติ 
ง. สตูรสว่นประกอบของอาหารเป็นรอ้ยละของน ้าหนกั และแสดงทีม่าของวตัถุดบิแต่ละรายการ 
จ. ประเภทและชนิดของอาหารทีจ่ะผลติ ตลอดจนปรมิาณผลติแต่ละชนิด 
ฉ. ภาชนะบรรจุอาหาร(ชนิด ขนาด ส)ี 
ช.วธิกีารบรโิภค 
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ซ. กรรมวธิกีารลา้งเครื่องจกัร ภาชนะบรรจุ และอุปกรณ์ต่างๆ 
ฌ. วธิกีารก าจดัขยะมลูฝอย 
ญ. จ านวนคนงานชาย-หญงิ 
ฎ. จ านวนหอ้งน ้า 
 

4) แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึขอ้บกพร่อง (กรณีขอเพิม่ประเภท) 
-แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึขอ้บกพร่องแบบการแกไ้ขสถานทีผ่ลติอาหารทีไ่ม่เขา้ข่ายโรงงาน (แบบ 
สบ.2) (กรณีเพิม่ประเภท) 
 

5) แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึขอ้บกพร่อง (กรณีขอยา้ยสถานทีผ่ลติและสถานทีเ่กบ็อาหาร)) 
-แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึขอ้บกพร่องแบบการแกไ้ขสถานทีผ่ลติอาหารทีไ่ม่เขา้ข่ายโรงงาน (แบบ 
สบ.2) (กรณีการขอยา้ยสถานทีผ่ลติอาหารและสถานทีเ่กบ็อาหาร) 
 

6) แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึขอ้บกพร่อง (กรณีเพิม่หรอืลดสถานทีผ่ลติ เปลีย่นแปลงแบบแปลนแผนผงั 
เพิม่หรอืลดเครื่องจกัร)) 
-แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึขอ้บกพร่องแบบการแกไ้ขสถานทีผ่ลติอาหารทีไ่ม่เขา้ข่ายโรงงาน (แบบ 
สบ.2) กรณีเพิม่-ลดสถานทีผ่ลติอาหาร, กรณีเปลีย่นแปลงแบบแปลนแผนผงั,กรณีเพิม่-ลดเครื่องจกัร 
 

 
18. หมำยเหตุ 
1. ระยะเวลาการขอแกไ้ขสถานทีผ่ลติอาหารทีไ่ม่เขา้ขา่ยโรงงาน (แบบ สบ.2) กรณีตอ้งตรวจสถานทีผ่ลติการขอเพิม่
ประเภทอาหาร ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ 18 วนัท าการ โดยเริม่นบัระยะเวลาตัง้แต่เจา้หน้าทีไ่ดร้บัเอกสารทีค่รบถว้นตามที่
ระบุไวใ้นคู่มอืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพจิารณาแลว้เสรจ็ จนถงึลงนาม
อนุญาตโดยผูม้อี านาจ ไม่นับรวมเวลาปรบัปรุงแกไ้ขสถานทีผ่ลติทีเ่ป็นขอ้บกพร่องเลก็น้อย ความไม่พรอ้มของ
ผูป้ระกอบการ และการชีแ้จงขอ้มลูของผูป้ระกอบการ 
 
2. เอกสารทีเ่ป็นส าเนาทัง้หมดตอ้งลงลายมอืชื่อรบัรองส าเนาโดยผูด้ าเนินกจิการหรอืกรรมการทีม่อี านาจลงนามตาม
หนงัสอืรบัรองของนิตบิุคคลหรอืผูร้บัมอบอ านาจทัว่ไปทีม่อี านาจลงนามรบัรองเอกสารได้ 


