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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใบรับแจ้งสถำนพยำบำลประเภททีไ่ม่รับผู้ป่วยไว้ค้ำงคืนซึ่งไม่ต้องอยู่ในบังคับ
พระรำชบัญญัติสถำนพยำบำล  พ.ศ.2541 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: ส  านกัสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ 
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสขุ 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การขอใบรบัแจง้สถานพยาบาลประเภทที่ไม่รบัผูป่้วยไวค้า้งคืนซึ่งไม่ตอ้งอยู่ในบงัคบั

พระราชบญัญัติสถานพยาบาล  พ.ศ.2541 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกัสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รบัแจง้  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. สถานพยาบาล พ.ศ. 2541 และทีแ่กไ้ขเพิ่มเตมิ (ฉบบัที ่3) พ.ศ.2555 และกฎกระทรวง ประกาศ
ระเบียบทีอ่อกตาม พ.ร.บ สถานพยาบาล พ.ศ. 2541 และแกไ้ขเพิ่มเตมิ (ฉบบัที ่4) พ.ศ. 2558 
 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: สว่นกลาง  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ ไม่มีการก าหนดระยะเวลาในกฎหมาย  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วนัท าการ  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอใบรบัแจง้สถานพยาบาลประเภทที่ไม่รบัผูป่้วยไวค้า้ง
คืนซึ่งไม่ตอ้งอยู่ในบงัคบัพระราชบญัญัติสถานพยาบาล  พ.ศ.2541 02/06/2558 11:09  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการ ศูนยบ์ริการธุรกิจสขุภาพ ชัน้ 1 อาคารคลงัพสัด ุถนนสาธารณสขุ 6 กระทรวงสาธารณสขุ 

เบอร์โทรศพัท์ 0 2590 1997 ต่อ 716 – 719 / ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถงึ วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1.หลกัเกณฑ ์
 1.1 เป็นสถานพยาบาลที่จดัใหบ้รกิารดา้นการรกัษาพยาบาล การสง่เสรมิและพฒันาสขุภาพอนามยั และการควบคมุ
และปอ้งกนัโรค ในลกัษณะที่เป็นการจดัสวสัดิการใหแ้ก่เจา้หนา้ที่ พนกังาน ลกูจา้ง หรือบุคคลที่เก่ียวขอ้ง โดยไม่ไดม้ี
ความประสงคท์ี่จะเป็นการประกอบธุรกิจเพื่อหวงัผลก าไรตอบแทน และเป็นการจดัสวสัดิการของ 
   ก. รฐัวิสาหกิจตามกฎหมายว่าดว้ยวิธีการงบประมาณ 
   ข. องคก์ารมหาชนตามกฎหมายว่าดว้ยองคก์ารมหาชน 
   ค. สถานศึกษาของเอกชน 
   ง. นายจา้ง ตามกฎหมายว่าดว้ยแรงงานและสวสัดิการสงัคม 
   จ. ผูใ้หบ้ริการขนสง่ผูโ้ดยสารในยานพาหนะต่าง ๆ 
  1.2 เป็นสถานพยาบาลที่ใชย้านพาหนะในการออกไปใหบ้รกิารเคลื่อนที่ ณ สถานที่ใดที่หนึ่งเป็นการชั่วคราว และมี
วตัถุประสงคเ์พื่อช่วยเหลือหรือสงเคราะหโ์ดยไม่เรียกเก็บค่าบริการใด ๆ ไม่ว่าจะเป็นการจดัใหบ้รกิารขององคก์รการกศุล
ต่าง ๆ มลูนิธิ สถานพยาบาลหรือของบคุคลใดบุคคลหนึ่ง โดยผูใ้หบ้ริการตอ้งเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพเวชกรรมหรือผู้
ประกอบวิชาชีพทนัตกรรม 
  1.3 เป็นสถานพยาบาล ณ ที่พ านกัของผูป่้วย โดยผูใ้หบ้รกิารตอ้งเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพเวชกรรม ผูป้ระกอบวิชาชีพการ
พยาบาลและการผดงุครรภห์รือผูป้ระกอบโรคศิลปะ 
  1.4 ยานพาหนะที่ใชใ้นการเคลื่อนยา้ยผูป่้วย 
 
2.เงื่อนไข 
 2.1 การนบัระยะเวลา 22 วนัท าการ ในกรณีที่ค  าขอหรือเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น และหรือมีความบกพรอ่งไม่
สมบรูณเ์ป็นตน้เหตใุหไ้ม่สามารถพิจารณาได ้เจา้หนา้ที่จะจดัท าบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรือหลกัฐานที่
ตอ้งยื่นเพิ่มเติม โดยผูร้บับริการจะตอ้งด าเนินการแกไ้ข หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบนัทกึ มิ
ฉนัน้จะถือว่าผูร้บับรกิารละทิง้ค าขอ 
  2.2 กรณีมอบอ านาจใหบ้คุคลอื่นมาด าเนินการหรือรบัเอกสารแทน ตอ้งท าเป็นหนงัสือมอบอ านาจ พรอ้มแนบส าเนา
บตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูร้บัมอบอ านาจ  และตอ้งมีขอ้ความว่าในใบมอบอ านาจว่าผูร้บัมอบ
อ านาจสามารถลงนามแทนผูม้อบอ านาจในบนัทึกใหแ้กไ้ขของหน่วยงานได(้บนัทกึสองฝ่าย) 
 
หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แต่เจา้หนา้ที่ไดร้บัเอกสารครบถว้นตามที่ระบไุวใ้น
คู่มือประชาชนเรียบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสรจ็ 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูย้ื่นค าขอแสดงความ
ประสงคเ์พื่อจดแจง้
สถานพยาบาล 
 

1 วนัท าการ ส านกั
สถานพยาบาล
และการประกอบ
โรคศิลปะ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

พนกังานเจา้หนา้ที่
ตรวจสอบเอกสาร/
ตรวจสอบสถานที่ 
 

15 วนัท าการ ส านกั
สถานพยาบาล
และการประกอบ
โรคศิลปะ 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เสนอผูอ้  านวยการส านกั
สถานพยาบาลและการ
ประกอบโรคศิลปะเพื่อลง
นาม 
 

5 วนัท าการ ส านกั
สถานพยาบาล
และการประกอบ
โรคศิลปะ 

- 

4) 

- 
 

ออกใบรบัแจง้การประกอบ
กิจการสถานพยาบาล
ประเภทที่ไม่รบัผูป่้วยไวค้า้ง
คืนที่ไม่ตอ้งอยู่ในบงัคบัของ
พระราชบญัญัติ
สถานพยาบาล   พ.ศ.2541 
 

1 วนัท าการ ส านกั
สถานพยาบาล
และการประกอบ
โรคศิลปะ 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   22 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวัประชำชน กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบบั (ผูม้ีอ  ำนำจลงนำม     

ลงนำมรบัรอง
ส ำเนำถกูตอ้ง) 

2) 
ส ำเนำทะเบียนบำ้น กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบบั (ผูม้ีอ  ำนำจลงนำม    

ลงนำมรบัรอง
ส ำเนำถกูตอ้ง)) 

3) 

หนงัสือรบัรองนิติบุคคล กรมพฒันำธุรกิจ
กำรคำ้ 

1 1 ฉบบั (หำกเป็นกรณีนิติ
บคุคล  ลงนำม
รบัรองส ำเนำ
ถกูตอ้ง)) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
แบบ ส.พ.1   ส.พ.2   
ส.พ.5   ส.พ.6   ส.พ.18 

กรมสนบัสนนุบรกิำร
สขุภำพ 

1 0 ฉบบั - 

2) 

หนงัสือขอแสดงแบบแจง้
สถำนพยำบำลประเภทที่
ไม่รบัผูป่้วยไวค้ำ้งคืนซึ่ง
ไม่อยู่ในบงัคบั
สถำนพยำบำล  ของ 

กรมสนบัสนนุบรกิำร
สขุภำพ 

1 0 ฉบบั (ใชฉ้บบัจรงิ) 

3) 

ส ำเนำบตัรประชำชน กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบบั (ผูป้ระกอบวิชำชีพ
เวชกรรม   ลงนำม
รบัรองส ำเนำ
ถกูตอ้ง) 

4) 
ส ำเนำทะเบียนบำ้น กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบบั (ผูป้ระกอบวิชำชีพ

เวชกรรม  ลงนำม
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ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

รบัรองส ำเนำ
ถกูตอ้ง)) 

5) 
ใบประกอบวิชำชีพเวช
กรรม 

ส ำนกังำนเลขำธิกำร
แพทยสภำ 

0 1 ฉบบั (ลงนำมรบัรอง
ส ำเนำถกูตอ้ง)) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ณ จุดยื่นค าขอ ส านกัสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ กรมสนบัสนนุบรกิาร

สขุภาพ กระทรวง สาธารณสขุ ถนนติวานนท ์อ าเภอเมือง จงัหวดันนทบรุี 11000 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน facebook : สารวตัรสถานพยาบาล Online 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ไปรษณีย ์- ส านกัสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ กรมสนบัสนนุบรกิาร

สขุภาพ กระทรวงสาธารณสขุ ถนนติวานนท ์อ าเภอเมือง จงัหวดันนทบรุี 11000  
4) ช่องทำงกำรร้องเรียน กรมสนบัสนนุบรกิารสขุภาพ กระทรวงสาธารณสขุ ถนนติวานนท ์อ าเภอเมือง จงัหวดั

นนทบรุี 11000 
5) ช่องทำงกำรร้องเรียน โทรศพัท ์0 2193 7999 
6) ช่องทำงกำรร้องเรียน กองกฎหมาย กรมสนบัสนนุบรกิารสขุภาพ กระทรวงสาธารณสขุ ถนนติวานนท ์อ าเภอ

เมือง จงัหวดันนทบรุี 11000   อีเมล ์mrdonline2014@gmail.com 
7) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ค าขออนมุติัแผนงานการจดัตัง้สถานพยาบาลประเภทที่ไม่รบัผูป่้วยไวค้า้งคืน ส.พ.1 
2) แผนงานการจดัตัง้สถานพยาบาลประเภทที่ไม่รบัผูป่้วยไวค้า้งคืน ส.พ.2 
3) ค าขออนญุาตใหป้ระกอบกิจการสถานพยาบาล  ส.พ.5 

 



เอกสารรออนมุตัิขัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน ก.พ.ร. (OPDC) วนัท่ี 8 กค.58) 
 

4) หนงัสือแสดงความจ านงเป็นปฏิบติังานในสถานพยาบาลของผู็ประกอบวิชาชีพ  ส.พ.6 
5) ค าขอรบัใบอนญาตใหด้ าเนินการสถานพยาบาล  ส.พ.18 
6) แบบรบัแจง้การประกอบกิจการสถานพยาบาลประเภทที่ไม่รบัผูป่้วยไวค้า้งคืนที่ไม่ตอ้งอยู่ในบงัคบัของ

พระราชบญัญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 
7) แบบแจง้การประกอบกิจการสถานพยาบาลที่ไม่ตอ้งอยู่ในบงัคบัของพระราชบญัญัติสถานพยาบาล 

พ.ศ.2541 
 

19. หมำยเหตุ 
 

วันทีพิ่มพ ์ 08/07/2558 
สถำนะ รออนมุติัขัน้ที่ 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย Pranomnutta Wilairat 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


